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KẾ HOẠCH  

Tháng 5 năm 2022 

 

A- Kết quả thực hiện nhiệm vụ tháng 04 năm 2022 

 

1.  Tổ chức các hoạt động thi đua  “ Cháu ngoan Bác Hồ chăm ngoan học giỏi 

2. Thực hiện chương trình dạy học theo KHGD nhà trường 

3. Tổ chức nghiệm thu đề tài sáng kiến kinh ghiệm và giải pháp sáng tạo năm học 2021-2022 

4. Thành lập và tổ chức ôn luyện đội tuyển học sinh giỏi khối lớp 8 

5.Tổ chức  công tác ôn tập tuyển sinh lớp 10 THPT cho HS lớp 9.  

6. Tổ chức cho HS tham dự chương trình tư vấn, hướng nghiệp cho HS khối 8,9 

7. Tuyển chọn, thành lập và ôn luyện đội tuyển học sinh giỏi các môn văn hóa khối lớp 8 

8. Tổ chức ôn tập  học kỳ 2, tổ chức kiểm tra cuối học kỳ 2 đối với khối lớp 9 

          9.Tiếp tục tổ chức tuyên truyền công tác phòng chống dịch bệnh covid 19. 

          10. Tổ chức ngoại khóa “ Ngày sách và văn hóa đọc năm 2022” 

11. Thay mới bảng chống lóa các lớp học, sửa chữa thiết bị nhà vệ sinh HS 

 12. Tiếp tục duy trì và giữ vững công tác xây dựng trường đạt chuẩn QG  

 

B- Kế hoạch công tác tháng 05 năm 2022 

Nhiệm vụ trọng tâm: 

          1. Tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối kì 2 đối với lớp 6,7,8 

1. Hoàn thành kế hoạch dạy học của học kỳ 2 năm học 2021-2022 ( 21/5) 

2. Tổ chức coi chấm kiểm tra học kỳ 2 năm học 2021-2022  đối với các lớp 6,7,8 

3.Tổ chức đánh giá, xếp loại học sinh, xét kết quả học sinh chuyển lớp năm học 2021-2022. 

4. Hoàn thành công tác xét TN và hoàn thiện hồ sơ xét tốt nghiệp duyệt PGD&ĐT, cấp chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho 

học lớp 9 năm học 2021-2022. 

5. Tổ chức cho HS đăng kí tuyển sinh trực tuyến lướp 10-THPT 



6. Tổ chức cho HS các khối lớp đăng kí tham gia các hoạt động trải nghiệm ngoài nhà trường. 

7.Tổ chức sơ kết thi đua đượt 4 chủ đề “ Cháu ngoan Bác Hồ chăm ngoan học giỏi” và tổ chức kỉ niệm ngày 19/5 

8.Tổ chức đánh giá viên chức cuối năm học và đánh giá chuẩn hiệu trưởng và chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2021-

2022 

9. Tổng  kết  công tác  thi đua, xét công nhận và đề nghị cấp trên xét công nhận các danh hiệu thi đua các cấp năm học 

2021-2022 

10. Tổ chức tuyên truyền và cho HS đăng kí lớp học bơi hè 2022 

    11. Tổ chức tham gia Ngày hội Tiếng Anh cấp thị xã năm học 2021-2022 

   12. Tổ chức cho HS Tham gia Hội thi Tin học trẻ cấp thị xã năm 2022 

13.Tổ chức Hội nghị ban đại diện và Hội nghị toàn thể cha mẹ học sinh lần thứ 3- Năm học 2021-2022 

   14. Tổng kết năm học 2021-2022 

15. Bàn giao học sinh về sinh hoạt tại nơi cư trú. 

Kế hoạch cụ thể 

SỐ 

TT 
NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG TỔ CHỨC THỰC HIỆN THỜI GIAN CHỈ ĐẠO 

LỰC 

LƢỢNG  

THAM GIA 

I. Công tác phát triển giáo dục     

1 
 Duy trì sĩ số học sinh báo cáo 

định kỳ cuối năm 

 Nhập kết quả học tập học sinh trên phần 

mềm SMAS 

7/5 PHT Thư ký 

 

2 
Báo cáo kết quả thống kê cuối 

năm học 

Nhập số liệu trong phần mềm SMAS 20-25/5 HT Nhóm thư 

ký 

II. Hoạt động dạy và học     

1 
Tổ chức kiểm tra học kỳ II năm 

học 2021-2022 ( các lớp 6,7,8) 

Kiểm tra theo KH của nhà trường (5/5-

7/5) 

5/5-7/5 HT GV và HS 

2 
Tổ chức cho HS lớp 9 đăng kí 

tuyển sinh trực tuyến 

Chậm nhất ngày10/5 6/5-10/5 BGH GV, HS 

3 

Tổ chức ôn tập cho học sinh lớp 

9 thi tuyển THPT năm học 

2021-2022 

 + Căn cứ danh sách tự nguyện đăng ký  

của học sinh và cha mẹ học sinh,  

+Thực hiện theo tài liệu hướng dẫn ôn 

tập của SGD&ĐT 

+ Tổ chức ôn tập 3 môn Toán, Ngữ văn, 

Anh 

 

 

 

2/5-28/5 

 

 

 

HT 

GV 



4 

Ôn tập đội tuyển tin học và tham 

gia dự thi tin học trẻ cấp thị xã 

năm học 2021-2022 

Theo chương trình, tài liệu ôn tập Thi 24-25/5 BGH GV 

III Hoạt động ngoài giờ lên lớp     

1 

Tuyên truyền và cho đăng kí 

tham gia lớp Bơi hè 2022 

Tuyên truyền tới toàn thể HS Các ngày trong 

tháng 

 

 

TPT HS 

2 

Tuyền truyền có hiệu quả trước 

tác động của tệ nạn XH, bạo lực 

học  đường, an ninh trường học, 

tác động tiêu cực của mạng 

XH… 

Tổ chức tuyền truyền qua hệ thống pahts 

thanh măng non và sinh hoạt dưới cờ, 

giờ sinh hoạt lớp. 

 

Tuần 1,2 BGH GV, HS 

3 

Tổ chức cho SS tham gia dâng 

hương tại khu di tích Bác Hồ xã 

HTT 

Tổ chức theo kế hoạch  của Liên đội 19/5 TPT Đại biểucác 

chi đội 

4 
Tuyên truyền công tác phòng 

chống dịch covid 19 

Tuyên truyền qua kênh thông tin phát 

thanh măng non, băng zon  

Tuần 1 TPT Đội tuyên 

truyền 

IV Công tác chuyên môn     

1 Duyệt hồ sơ lớp 9 Thực hiện theo lịch kt của PGD&ĐT 7/5 BGH GV 

2 

Tổ chức coi chấm kiểm tra học 

kỳ II năm học 2021-2022 với 

khối 6,7,8 

Thực hiện theo quy chế  10-12/5 HT 

GV bộ môn 

3 
Duyệt kết quả 2 mặt GD Thực hiện Thông tư số 26, TT22  của 

BGDĐT  

Theo KH PHT GVbộ môn, 

GVCN 

4 

 

Xét tốt nghiệp  năm 2021-2022 

 

Theo HD của PGD &ĐT, Theo quyết 

định của UBND thị xã 

 

7/5 

 

HT 
Theo quyết 

định 

5 
Hoàn thành các báo cáo gửi 

Phòng GD&ĐT 

 Căn cứ kết quả đánh giá xếp loại theo 

biểu mẫu đẻ thống kê, tổng hợp, báo cáo 

 15/5 PHT GV được 

phân công 

7 
Tiếp tục hoàn thiện sản phẩm 

tham dự thi cuộc thi sáng tạo 

Phân công GV hướng dẫn và HS làm sản 

phẩm rà soát, hoàn thiện sp 

Tuần 2,3 BGH 
GV, HS 



thanh thiếu niên nhi đồng tỉnh 

Quảng Ninh. 

8 

Tổ chức cho HS Tham gia Hội 

thi Tin học trẻ cấp thị xã năm 

2022 

Cử Gv ôn luyện chuẩn bị tốt cho Hội thi 24-25/5 PHT 

GV, HS 

9 

Tổ chức tham gia Ngày hội 

Tiếng Anh cấp thị xã năm học 

2021-2022 

Phân công GV tập luyện cho HS Tuần 3 PHT 

GV, HS 

8 

Hoàn thành việc đánh giá xếp 

loại chuyên môn của giáo viên 

cuối năm học  

Căn cứ giờ dạy, kết quả kiểm tra hồ sơ 

giáo viên để đánh giá xếp loại 

21/5 PHT 
Ban kiểm 

tra nội bộ 

10 

Đánh giá xếp loại viên chức 

cuối năm học và đánh giá chuẩn 

hiệu trưởng và chuẩn nghề 

nghiệp giáo viên năm học 2021-

2022 

Căn cứ văn bản và quy chế xêp loại 

chuẩn nghề nghiệp giáo viên và chuẩn 

Hiệu trưởng bộ GD& ĐT quy định 

 

16/5 

 

HT 

GV-NV 

11 

Hoàn thành nhập dữ liệu các 

phần mềm trên Webse của 

trường 

Nhập các dữ liệu, PCGD,Đánh giá kiểm 

định chất lượng, điểm học sinh, báo cáo 

thống kê. 

 

15/5-20/5 

 

HT Tổ công tác  

V Công tác tài chính, CSVC     

2 
Tổ chức kiểm kê tài sản CSVC 

kết thúc năm học 2021-2022 

Căn cứ quy định của tài chính, Tổ Kiểm 

kê lập văn bản báo cáo sau khi kiểm kê 
25-30/5 HT Tổ VP 

2 
Xây dựng tu bổ CSVC từ nguồn 

không tự chủ 

Lập Kh và văn bản duyệt PGD 
Tuần 2 HT KT 

3 Tài chính công khai  

Kế toán , nhân viên thủ quỹ lập văn bản 

công khai tài chính theo quy định, thông 

báo tài chính trước hội đồng giáo viên  

trong buổi tổng kết năm học  

24/5 Tổ VP Nhân viên 

VI Công tác khác     

1 

Tổ chức cho HS tham gia hoạt 

độngTrải nghiệm ngoài nhà 

trường 

Khi được PGGD phê duyệt 

Tuần 2 BGH 
GV, HS, 

PH 

2 Họp hội đồng thi đua, xét công Căn cứ các công văn hướng dẫn của   Hội đồng 



nhận danh hiệu thi đua,  đề nghị 

công nhận danh hiệu thi đua 

năm học 2021-2022 

PGD&Đ, quy  chế thi đua của ngành 

GD&ĐT 

17/5 TBTĐ TĐ 

3 Hoàn thiện hồ sơ thi đua nộp 

phòng GD&ĐT 

Theo biểu mẫu, hướng dẫn của HĐTĐ 

PPGD&ĐT 

Tuần 3 HT 
Tổ VP 

 

4 

Tổ chức tổng kết năm học 2021-

2022 

+ Tổng kết lớp học. 

+ Tổng kết trường 

 

23/5 

25/5 

GVCN 

HT 

 

GV , NV 

HScác lớp 

 

5 Họp cha mẹ HS cuối năm học +Họp Ban đại diện CMHS toàn trường 

và Họp cha mẹ học sinh lớp 9 

+ Họp toàn thể cha mẹ học sinh các lớp 

6,7,8 

8/5 

 

22/5 

Trưởng Ban 

đại diện 

CMHS 

Theo giấy 

triệu tập 

6 Bàn giao học sinh về  nghỉ hè và 

sinh hoạt tại nơi cư trú 

Lập danh sách theo Khu, bàn giao về 

BCH đoàn phường, phân công giáo về 

các khu để phối hợp quản lý học sinh 

 

25/5 

 

HT 

TPT, 

GVCN- 

BGH Đoàn 

phường 

Nơi nhận:                                                                                                                                   HIỆU TRƢỞNG 
 -Phòng GD&ĐT(b/c)                                                                                                                                                

 -BGH, TCM, TVP (t/h)                                                                   

 -Lưu VP                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                 

    Đặng Thị Thảo                                                                                                                                                                                                                         
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