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TRUONG THCS KIM SON Doc lap — Tw do — Hanh phc
S6: 244/QP-THCSKS Kim Son, ngay 18 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chuyén mon niam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS KIM SON

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia B6
Gido duc va Pdo tao ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc
phé théng va truong phé thong 6 nhiéu cdp hoc;

Can cuir Thong tw so 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo
tru’ong B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién
co 56 gido duc phé thong;

Can cir Théng tw s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009 ciia
B¢ truong By Gido duc va Dao tgo ban hanh Quy dinh vé ché dg lam viéc doi véi
gido vién phé thong; Théng tw sé 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thdang 6 nam 2017
ciia Bé truéng B Gido duc va Pao tao Sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Quy dinh
ché do lam viéc doi voi gidao vién phé thong ban hanh kem theo Thong tu so
28/2009/TT-BGDAT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao,

Theo dé nghi ciia Phé Hidu truéng phu trach chuyén mén.

QUYET PINH:

Picu 1. Nay ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché chuyén mon Trudng
THCS Kim Son;

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh
trude day trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo;

Picu 3. Ban Giam hiéu, cic to chuyén mon, can bo, gido vién, nhan vién
truong THCS Kim Son c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
* Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, PHT./.

HIEU TRUONG

L& Thi Thay Liéu



QUY CHE CHUYEN MON VA HUONG DAN THUC HIEN QUY CHE
CHUYEN MON NAM HOQC 2022 - 2023
(Kém theo Quyét dinh sé: 244/0D-THCSKS ngay 18 thang 10 nam 2022
cua Hiéu truong truong THCS Kim Son)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén, hd so chuyén
mon, quy dinh viéc ghi chép, str dung va quan 1y hd so chuyén mon cua giéo Vvién,

t6 chuyén mon, bd phan dugc giao nhi€ém vu chuyén mon trong nha truong.

2. Pi twong thuc hién quy ché nay 1a toan bd can bo, gido vién trudng
THCS Kim Son va céc giao vién khac tham gia giang day co6 thoi han tai nha

truong.
Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Quy ché nham ap dung théng nhét cac quy dinh vé nén nép hoat dong
chuyén mén, ho so s6 sach ciia can b, gido vién trong truong. Tao thuan loi cho to
chuyén moén va Ban Giam hi€u trong viéc quan ly, chi dao va thuc hién cong tac
chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mén 1a co s& dé Hiéu truong, Pho Hiéu trudng to chic
thuc hién nhiém vu giang day va danh gia mac do thuc hién nhiém vu chuyén moén
cuia can b, gido vién trong mdi tuan, thang, hoc ky va nam hoc. La can ct dé danh
gia, Xép loai can bg, gido vién theo hudng dan cta B0 Gido duc va Dao tao.

3. Tat ca can bo, gido vién co trach nhiém thuc hién nhitng ndi dung quy
dinh trong quy ché nay va tich cuc gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong
trong hoat dong chuyén mon cia nha truong.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mén

- Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 cia
B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1& truong trung hoc co s, truong trung hoc
pho thong va trudng pho théng 6 nhiéu cip hoc.

- Thong tu s6 14/2018/TT-BGDPT ngay 20/7/2018 ctia B6 Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy dinh chuan hiéu truéng co so gido duc phd thong.



- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 cia Bo Gido duc va Pao

tao ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co sé gido duc phd thong.

- Thong tu sé 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua B Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh vé ché do 1am viéc d6i véi gido vién pho thong; Thong
tu sd 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé Sua
d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009.

- Céc chi thi, thong tu, huéng dan, ké hoach hoat dong ndm hoc cua nganh

va tinh hinh thuc té ctia nha truong.
CHUONG 11

QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO DUC
CUA NHA TRUONG

Picu 4. Cac loai hd so, s6 sach ddi v6i nha truong

(1). S6 dang bo.

(2). Hoc ba hoc sinh.

(3). Sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

(4). H6 so gido duc dbi voi hoc sinh khuyét tat (néu co)
(5). Ké hoach gi4o duc ctia nha truong.

(6). S6 ghi dau bai.

(7). Sb quan 1y cap phat van bang, chimg chi.

(8). S6 quan 1y va ho so luu trit cac vin ban, cong van di, dén.
(9). Hb so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

(10). H6 so quan 1y tai san, tai chinh.

(11). Ho so kiém tra, d4nh gia can bo, gido vién nhan vién.
(12). Ho so theo ddi strc khoe hoc sinh.

(13). Ho so khen thuong, k¥ luat hoc sinh.

(14). H6 so phd cap gido duc

Piéu 5. Cac loai hd so, s sach d6i voi t6 chuyén mon

(1). Ké hoach gigo duc cta té chuyén mon.



(2). SO ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén
Piéu 6. Cac loai hd so, s6 sach ddi véi gido vién
(1). Ké hoach gido duc cua gigo vién.
(2). Ké hoach bai day (gido an).
(3). S6 theo dbi va danh gia hoc sinh.
(4). S6 chu nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac chu nhiém 16p)
CHUONG III
QUY PINH VE NOI DUNG QUAN LY VA SU DUNG MOT SO LOAI
HO SO SO SACH
Piéu 7. Nhirng quy dinh chung

1. Viéc ghi chép ndi dung & cac loai hd so s sach phai ghi bang but bi mau
xanh hodc den. Ghi ddy du, dang thong tin ndi dung theo hudng dan cua timg loai
hd so s0 sach. Nhitng cdt, muc nao khong co thong tin phai duoc ghi 1a “khong”.
Néu sira chita thong tin phai theo huéng dan cua ting loai hd so s6 sach va cac quy
dinh hién hanh.

2. Tat ca cac loai hd so s6 sach cia nha trudng khi dd st dung thi khéng
duogc dua ra khoi pham vi nha trudong khi chua duge sy cho phép cia Ban Gidm
hiéu.

3.Ho so quy dinh dang ho so dién tir va duge st dung thay cac loai hd so
giéy theo 10 trinh phu hop. Cac loai hd so, s6 sach cua nha truong, td bd mon va
gido vién dugc thyc hién theo mau ctia B Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va
Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao va ctia nha truong. Gido vién phai bado mat
mat khau vé tai khoan dugc cap.

Piéu 8. Mt s6 quy dinh cu thé
1. S0 theo ddi va danh gia hoc sinh
- Do nha truong quan 1y bang phan mém SMAS.

- Phan So yéu ly lich ciia hoc sinh, gido vién cht nhiém phai nhap vao phan
mém, cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngdy bit ddu ndm hoc méi. Viéc nay do chinh

gido vién chu nhi¢m thyc hién véi yéu cau chinh xac, 1o rang.



- Piém kiém tra phai dugc cap nhat theo tirng dot bao diém, diém kiém tra
ctia mon hoc nao phai do chinh gido vién ddm nhan mén hoc do vao diém.

- Cubi mdi thang, GVCN phy trach théng ké s ngay nghi hoc c6 phép,
khong phép cua cac 16p.

- Cudi hoc ky 1 va cudi nam hoc, giao vién bo moén kiém tra diém sb va ky
x4c nhan, s6 do bod phan van phong in va dugc dua vao hd so luu trit cta nha
truong.

2. SO ghi dau bai

- S6 ghi dau bai do GVCN truc tiép quan 1y va duoc giao cho 16p phod hoc
tap cla timg 16p vao dau mdi budi hoc.

- Gido vién chi nhiém hudng dan 16p pho hoc tap ghi cac ndi dung, thong
tin vao s6 ghi dau bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhiing cot dugc phép ghi
(theo hudng dan ghi so).

- Gi4o vién bo mon ghi ddy du nhitng nhan xét danh gia ctia minh vé tiét hoc
phai chinh xac, cong bang, khach quan va cé tac dung gido duc.

- C4c budi, cac tiét nghi theo ké hoach cua trudong hodc cua riéng gido vién
phai do gido vién chu nhiém ghi, ky tén va néu rd 1y do. Cac tiét day bu, day thay,
.. phai ghi day du cac thong tin lién quan va c6 ghi cha rd day bu hay day thay.

3. S6 ding bd

- Cé4c thong tin quy dinh ddi voi mdi hoc sinh do nhan vién van thu nha
trudng truc tiép ghi.

- SO Piang bd khong duge dem khoi van phong nha truong néu khong co ¥
kién cua Hiéu truong. Khong duoc sira chira, tiy x6a hodc bd sung khi chua xac
minh su chinh xac cta théng tin, chua bao céo va duge sy déng y cua Hiéu truong.

- Hang nam, hoc sinh méi trang tuyén vao trudng, hoc sinh chuyén trudong
dén hodc chuyén di truong khac phai dugc kip thoi ghi tén hodc xoéa tén trong so
Dang bo.

4. Hoc ba hoc sinh

- Viéc ghi hoc ba duoc sur dung béng bt bi mau xanh, dau tén gido vién mau

xanh.



- P61 v6i hoce sinh 16p 6, hoc sinh chuyén truong dén, Hi¢u truong giao cho
gido vién chu nhiém tién hanh 1ap hoc ba. Cong vi¢c nay hoan tat cham nhat vao
cudi thang 8.

- Cuoi hoc ky va cudi ndm hoc, gido vién chi nhiém, gido vién bd mon ghi
day du két qua hoc tap ctia hoc sinh vao hoc ba.

- Tat ca hoc ba cta hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cti do van phong nha
truong quan ly, Hiéu trudng chiu trach nhi¢m kiém tra viéc st dung va bao quan.

Cach ghi va st dung hoc ba theo diing huéng dan tai trang cudi mdi hoc ba.

- Toan b hoc ba cua hoc sinh phai hoan tat truéc ngay 31 thang 5 hang
nam.

- Nhirng hoc sinh sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém duoc xét 1én
16p hay luu ban phai dugc ghi rd va Hiéu trudng ky xac nhan vao hoc ba cubi
thang 8.

CHUONG IV
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Picu 9. Soan giing

- Tat ca gi4o vién khi 1én 16p day hoc phai c6 ké hoach bai day theo mau da
thong qua cta Phong Gido duc va Pao tao, cta to bd mon.

- Mdi ké hoach bai day thuc hién day 45 phat (mot tiét); nhitng mo6n hoc bai
day néu dugc phép soan gop (soan tir 2 tiét tré 1én trong cing mdt gido an) thuc
hién theo hudng din cy thé cua bo mon d6. Sau mdi bai day phai co phan rat kinh
nghiém phu hop véi timg 16p, timg d6i tuong hoc sinh.

- Tiét luyén tap, on tap ciing phai thuc hién dy di cac bude nhu gido an day

- Tiét thyc hanh: phai c6 gido an va t6 chire thue hanh khi co du diéu kién
can thiét. Néu khong c6 thiét bi theo yéu cau gido vién c6 thé thay thé bing cac
thiét bi co tinh nang tuwong tu.

- Mdi giao vién phai thuc hién it nhét 1 tiét/hoc ky co sir dung phuong phap,
k¥ thuat day hoc tich cuc.

- M&i t6 chuyén mén phai xay dung chii dé day hoc va day hoc theo chu dé

va phai dugc Ban Giam hiéu phé duy¢t trude khi thyc hién.



- K& hoach bai day phai thé hién du céc ndi dung co ban, bam sat chuan kién
thire k§ nang va 1am ndi bat duoc kién thirc trong tdm. Xac dinh muc tiéu phu hop
voi dbi tuong hoc sinh, phu hop vé1 dac trung bdo moén, dam bao yéu cau vé doi

moi phuong phap, thé hién duoc su phan hoa.

- Day hoc tu chon, day bdi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu kém
gido vién day can soan dam bao ding cAu truc, ndi dung day bam sat muc tiéu cua
tiét day, chu y rén luyén cac k¥ nang tu hoc, thuc hanh cho hoc sinh va dugc soan
thanh giao an riéng.

- Thuc hién nghiém tic cac tiét thuc hanh thi nghiém. Trong cac tiét thi

nghiém mon Hoa hoc, gido vién phai cho toan bo hoc sinh deo kinh bao vé mat.

- Thong qua céc gio 1én 16p, gido vién phai hudéng dan cho hoc sinh phuong
phap tu hoc, bién qua trinh dao tao thanh qua trinh tu dao tao. Coi trong viéc

huéng dan hoc sinh str dung sach gido khoa, tai liéu tham khéo.

- T trudong hodc to pho kiém tra, ky duyét gido an online cua gido vién
trong to hang tuan (Th 2), PHT duyét ctia T6 trudng chuyén mon vao Tha 3 hang

tuan; Ban Gidm hiéu kiém tra dinh ky hoac dot XUAL.
Pi¢u 10. Quy dinh veé sir dung ké hoach bai day khi Ién 16p
Viéc sir dung ké hoach bai day khi 1én 16p théng nhét nhu sau:

- Ban Giam hiéu, T6 truédng chuyén moén thuc hién viéc kiém tra ké hoach

bai day cua gido vién theo ké hoach hodc dot xut.
- Gi4o vién phai luén dem theo ké hoach bai day khi 1én 16p.

+ Ké hoach bai day gidy (ban in). Trong qua trinh thuc hién Ké hoach bai
day gido vién phai xdy dung cac phuong 4n dy phong (khi mat dién; UDCNTT...)

+ K& hoach bai day dién tir soan duyét online hang tuan (dugc luu trén may
vi tinh, USB, email, ...).

- Ké hoach bai day sau mdi bai day phai c6 phan rut kinh nghiém.

- Bdi véi cac tiét giam tai, day theo chii dé, tich hop 10ng ghép An ninh quéc
phong, An toan giao thong, ... gido vién phai c¢6 phan bd sung, cip nhat.

Diéu 11. Dé kiém tra

- T6 trudng théng nhat ndi dung kiém tra (phai co dé kiém tra, dap an theo

ma trén va ban déc ta theo dac trung bd moén).



- Gi4o vién chju trach nhiém bao mét cac dé kiém tra.

- Khong ra lai ndi dung kiém tra gidng dé kiém tra cta cac nam hoc trudc.

- NOp ma tran dé kiém tra, dé kiém tra, dap an vé Ban Giam hiéu trudc ngay
kiém tra it nhat 1 tuan.

Piéu 12. Kiém tra, chim bai, vao diém

1. Kiém tra

- T4 chirc kiém tra du s 1an kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky, kiém
tra hoc ky diing tién do theo hudng dan ciia S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido
duc va Pao tao va lich kiém tra tap trung ctia nha truong (thé hién qua so ghi dau
bai va ké hoach giang day cta gido vién).

- Tat ca dé kiém tra (thuong xuyén, dinh ky, hoc ky), thong ké bai kiém tra
duoc luu day du trong s6 nhom chuyén mon.

2. Cham bai, tra bai

- Bai kiém tra phai duoc chdm, tra, sira chinh xac, dung thoi gian quy dinh
(cham nhat 10 ngay tinh tir ngay kiém tra) dugc thé hién qua s6 ghi dau bai va s6
ké hoach giang day cua gido vién.

- Pam bao du cot diém theo quy dinh. Giao vién by mon cap nhat diém trén
phén mém, sd diém cé nhan; ky kiém do trén s6 goi tén va ghi diém, hoc ba, ... cac
dot bao diém dung thoi gian, bao cao thong ké kip thoi.

- Bién ban cham lai bai kiém tra hoc ky nép vé Ban giam hiéu trudc ngay
chinh stra diém mét ngay.

- Chi duoc sira chita, diéu chinh diém s6 khi c6 sy dong y ciia Ban Giam
hiéu.

- Hoc sinh véng phai cho cac em kiém tra bu ngay trong tuan sau do.

3. Ghi diém va phé hoc ba

- Piém trong s6 theo ddi va danh gia hoc sinh, diém trong hoc ba dién tu déu
do gido vién bo mon thuc hién, néu ghi diém sai phai thyc hién stra chita diing theo

quy dinh.



- Tét ca cac diém danh gia thuong xuyén, danh gia dinh ky gido vién phai
vao ghi vao sb theo ddi va danh gia hoc sinh va nhdp vao phan mém Smas theo
lich ciia Ban gidm hiéu.

- Phia dudi cua trang ghi diém bd mén (ké ca trang tong hop) trong s theo
ddi va danh gid hoc sinh: Gido viénbo mon/chui nhi€ém phai xac nhan stra bao nhiéu
chd, ky tén (néu c sita chita).

- Ngoai viéc ghi diém, stra diém, gido vién b0 mdn con co trach nhiém bao
c4o diém theo dinh ky va théng ké diém bd moén cua 16p theo yéu cau cua nha
truong.

Piéu 13. Dy gid, thao gidng, chuyén dé

- Thyc hién nghiém tic quy dinh vé viéc du gio cua Bo Gido duc va Pao
tao.

- Mbi gido vién phai du gid dong nghiép 2 tiét/ thang.

- MOi gido vién thuc hién tiét thao giang 1 1an/nam hoc (c6 tng dung cong
ngh¢ thong tin trong tiét day).

- Khi thyc hién chuyén dé can xdy dung ké hoach, bdo cdo chuyén dé, bién
ban gop Y, rut kinh nghiém va luu toan b trong hd so to.

Picu 14. S6 bao giang

- Lap ké hoach bao giang day du, thuong xuyén dung quy dinh, trung khép
v6i s ghi ddu bai, phan phdi chuong trinh (KHGDMH) va KH Bai day. Gido vién
xay dung lich bao giang vao ngay thit Bay hang tuan.

- Can ghi day du ndi dung theo yéu cau ciia s6 bao giang.

- Tat ca cac tiét day cila gido vién phai dugc thé hién trong so bao giang (ké
ca day bu, phu dao, Hoat dong gido duc hudng nghi¢p, Hoat dong gido duc ngoai
gio 1én 16p).

- SO bao giang s¢ duogc luu & bo phan chuyén mon vao cudi nam.

Piéu 15. S6 ghi dau bai

- Gi4o vién bd mén chiu trach nhiém quén 1y hoc sinh, diém danh, ghi tén

hoc sinh ving timg tiét hoc vao so ghi dau bai.



- Gido vién bo mon c6 nhiém vu ghi tén bai day dy du, rd rang, nhan xét va

xép loai tiét hoc theo dung quy dinh cho timg tiét day.

- Gido vién bd mon ghi thém phan tra bai kiém tra thudng xuyén, kiém tra
dinh ky & cot tén bai hoc (¢ cac tiét co phan tra bai kiém tra), tiét day c6 ung dung
cOng ngh¢ thong tin.

- Hang tuan, gido vién chui nhiém ghi nhan xét, cdp nhat diém thi dua ctua

16p, ky tén va ghi ho tén.
Piéu 16. Thuc hién chwong trinh va thoi khoa biéu

- Chuong trinh: Pam bao dung phan phdi chuong trinh bd mon do Bd Gido

duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao di ban hanh, dam bao tién do.
- Thoi khoa biéu: Thue hién nghiém tuc céac tiét day trong thoi khoa biéu.
Picu 17. Hoat dong ngoai khoa, hwéng nghiép, ngoai gio' 1én 16p

- Céc t6 bo mon xay dung ké hoach to churc cac hoat dong ngoai khoa, ngoai
gid 1én 16p duéi nhiéu hinh thirc (chuyén dé, db vui, thuyét trinh, dién kich, héi thi,

van nghg¢, ...) va trinh Ban giam hi¢u duyé¢t.
- Chu trong da dang hoa cac hoat dong ngoai khoa, ngoai gio 1én 16p.

- Cac t6 chu dong xay dung ké hoach ngoai khoa cho hoc sinh cac khdi va
trinh Ban giam hiéu duyét ké hoach. Pam bao tuyét ddi an toan cho hoc sinh va c6

ndi dung thu hoach.

- T6 trudng td cht nhiém kiém tra gido an Hoat dong ngoai gid 1én 16p (co

bién ban kiém tra) 1 lan/hoc ky.
Pi¢u 18. Tu bdi dudng. Boi dudng thudng xuyén

- Nghiém tiic thuc hién viéc boi dudng, tu bdi dudng theo ké hoach ciia Bo

Giao duc va Pao tao, nha truong.

- Tham gia viét sang kién kinh nghiém.

- Khuyén khich hoc tap nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, tin
hoc, ngoai ngf, ...

Piéu 19. Sir dung dd dung, thiét bi day hoc

- Tht 7 hang tuan gi4o vién 1ap ké hoach str dung cho tuan sau (nhan vién
phu tréch thiét bi theo ddi str dung).



- Str dung va khai thac hiéu qua d6 dung day hoc. Khuyén khich gido vién sir

dung dd dung tu lam, cac trang thiét bi hién dai, ung dung phﬁn mém cong nghé.
- Tham gia thi gido vién day gidi cac cap.
Piéu 20. Sinh hoat t6, nhém chuyén mén

- Sinh hoat t6 chuyén mén theo Diéu 1¢ trudng trung hoc (2 lan/thang vao
tuan 2va tuan 4).

- Sinh hoat t6 chuyén mén: 2 lan/thang.

- Noi dung sinh hoat gdbm: Panh gia, rat kinh nghiém cong tac tuan, thang

theo ké hoach cua to chuyén mén.
Piéu 21. Nén nép cong tac

- Mbi gido vién Ién 1p phai c6 da bai soan, d6 dung day hoc va giang day

theo hudng cht y rén luyén ky nang.

- Ra, vao 16p ding gio.

- Mbi tiét hoc gido vién phai kiém tra si sb, tinh hinh vé sinh va cac quy dinh
khac ctua nha truong.

- Cubi mdi tiét hoc danh thoi gian hop 1y dé cung ¢6 bai va huéng dan hoc
sinh hoc bai cil, chuan bi trudc bai méi & nha.

- Tu thé, trang phuc chinh té, tac phong su pham, khong str dung dién thoai
di dong, khong hut thube, khong con hoi rugu bia khi 1&n 16p.

- Trong budi 1én 16p phai ghi sé ghi dau bai ddy du cac cot, muc theo yéu

cau nhan xét danh gia va cho diém tiét hoc theo ding quy dinh.

- Tuyét dbi khong duoc cit xén chuong trinh.

- Pbi voi mon Thé duc:

+ Gido vién 1ap danh sach hoc sinh c6 van dé vé stc khoe, hoc sinh duoc
mién hoc Thé duc ndp vé Pho Hiéu trudng vao tuan 2.

+ Khéi lugng van dong phai can ctr vao thé trang cua tung hoc sinh, khong

deé hoc sinh van dong qua suc.



- Khi bj bénh hodc c6 viéc dot xuat, gido vién phai bao cido Ban Giam hiéu,
lien hé voi gido bd mon day thay va giri kém Ké hoach bai day, ndp don xin phép

cho Ban giam hiéu va phai duoc sy déng ¥ ctia Ban Giam hiéu.

- Tham gia hoi hop, sinh hoat chuyén mén dung gio quy dinh. Néu nghi hop
phai c6 don xin phép trudc 2 ngdy. Néu bénh dot xuat phai bao cdo kip thoi véi
Ban giam hiéu.

- Thyc hién céc bdo cao dung thoi han, chinh xac theo yéu cau.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. Trach nhiém ciia Hi¢u truéng, Phé Hi¢u truéng
- Trién khai dén toan thé can b, gido vién quy ché nay.

- T6 chure thuc hién, thudong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can
b, gido vién. Piéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cap trén va

thyc tién tai nha trudng.
Piéu 23. Trach nhiém cia té truéng chuyén mén

Huéng dan giao vién trong to nghiém tic thuc hién ndi dung da dugc quy
dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, kip thdi gop ¥ cac ndi dung
chua phu hop dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh diéu chinh, bo sung.

DPicu 24. Trach nhiém cia can b, giao vién, nhan vién
Can b, gido vién, nhan vién can ct nhiém vu dugc phan cong nghi€ém tac

thuc hién ndi dung quy dinh trong quy ché nay.
CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Picéu 25: Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh./.
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