UBND PHU ONG MAO KHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS KIM SON DPéc 1ap — Tw do — Hanh phc
Sé: 342/BC-THCSKS Mao Khé, ngay 29 thang 7 ndm 2025
BAO CAO

PANH GIA KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU CONG TAC HE
NAM 2024 VA NHIEM VU TRONG TAM THANG 8
NAM HOQC 2025-2026

I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU HE 2025
1. Cong tac phat trién

- Tuyén sinh 16p 6 ndm hoc 2024-2025: D3 trién khai thyc hién tdt theo chi
dao tai Huéng dan sé 764/PGD&DT ngay 24/4/2025 ctia Phong GD&DPT thanh
phé Pong Triéu vé viéc hudéng dan tuyén sinh vao 16p 1, 16p 6 nam hoc 2025-
2026. C6 150 ho so di ding ky du tuyén va dugc duyét tuyén sinh (KH 164
HS); Céc thanh vién HD tuyén sinh 1am viéc nghiém tac, ding quy ché.

- Thyc hién chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh trong hé theo dang quy
dinh.

- Cong t4c t6 chirc cho hoc sinh thi tuyén sinh THPT: C6 102/138 HS ding
ky du tuyén sinh THPT cong lap, két qua 80/102 hoc sinh tring tuyén THPT
cong lap dat 78,4%. Piém trung binh thi tuyén sinh THPT mén Vin 6.2, Toan
6.3, Anh 6.2.

2. Giao duc toan dién:

- Lam tdt cong tac phdi hop véi CMHS tuyén truyén, gido duc, quan 1y HS
trong hé, thuc hién cac bién phap dam bao an toan phong chéng tai nan thuong
tich.

- T chirc cho hoc sinh tham gia c4c hoat dong ngoai khda: Lién doi tham
gia cac hoat dong ky niém 77 ndm ngay thuong binh liét si.

3. Piéu kién thiét yéu
3.1.Qudn ly CSVC, Tai chinh:

- Thyc hién t6t cac giai phap dam bao an toan CSVC trong hé.

- Chuén bj van phong pham cho nim hoc méi.

- Chinh trang trudng 16p chuan bi cho ndm hoc méi.

+ Cong tac Bao vé CSVC nha truong trong thang 6,7 da dugc Bao vé thuc
hién twong dbi tbt, khong xay ra bt cir van dé gi lién quan dén tai san nha
truong.

+ Nha truong da thuc hién sua chita CSVC theo KH thang 7: Ba hoan
thanh viéc stra chira khu hiéu bd



+ Pa hoan thanh hd so ting luvong, tham nién va nang luong sém cho gido
vién 06 thang dau nam dang quy dinh. Pam bao dung, du ché do chinh sach cho
CBGVNYV nha truong.

+ D3 thuc hién cong khai cac khoan thu - chi dich vu phuc vu, hd trg cac
hoat dong gido duc trong nim hoc 2024-2025 trén Webs va hoi dong nha
truong.

3.2. Qudn ly dji ngii

- Tao diéu kién cho CBGVNV thuc hién ché d6 nghi hé phu hop voi
nhiém vu nam hoc. 100% CBGVNYV thuc hién nghi€m tuc cac quy dinh vé day
thém, hoc thém.

- T4 chuc va tao diéu kién cho d6i ngii tham gia cic chuong trinh tap huin
bdi dudng chuyén mon theo diéu dong cuia nganh va cong tac ty bdi dudng cua
moi c4 nhan.

- CBGV duogc diéu dong tham gia 1am nhiém vu tai ky thi tuyén sinh 16p
10 THPT va t6t nghiép, tuyén sinh BPH, CD déu hoan thanh tot nhiém vu.

- CBQL va GV da tham gia day du cong tac tap hudn BDTX; boi dudng
thay sach GK; boi dudng cong tac Cha nhiém 16p.

- Trong thang 7 nha truong da ra soat doi ngliit CBGVNV béo céo cép trén
hién nay so véi co cau 16p thiéu 04 GV (thiéu 01 GV mén Dia, 02 GV mén St
01 GV moén GDTC. Thuc hién bdi dudng ddi ngii phuc vu sip xép cong tac
cho nam hoc moi.

* P6i voi hoc sinh: Nghi hé an toan.

4. Céac cong tac khac
- Hoan thién ho so dé nghi cong nhan truong dat kiém dinh chat luong giao
duc va dat chuan quéc gia nim 2025;

- Tap hop va to chic quan 1y hd so nha truong, luu trit cac loai hd so theo

quy dinh.

- Quyét toan cong khai cac khoan thu chi theo nam hoc. Thuc hién ché o

chinh sach d6i voi CBGVNV, HS theo quy dinh.

- Dam béo phan cdng tryc heé trong BGH va t6 van phong.

5. Ton tai:

- Cong tac phan ludng HS vao cong lap 16p 10 can thyc su hiéu qua hon

nita; S6 hoc sinh khdi 9 phan ludng thap (ti 16 HS hoc nghé chua cao).

Il. NHIEM VU TRONG TAM THANG 8 NAM 2025
1. Cong tAc phat trién
- On dinh bién ché 16p: Quy mé 15 I6p, tong s6 656 HS.

Cu thé:



Khéi 6: 4 16p, 150 HS.,

Khéi 7: 4 16p, 177 HS;

Khéi 8: 4 16p, 184 HS;

Khéi 9: 3 16p, 145 HS

+ Ddi v6i khdi 7,8,9: GVCN nam trude chu dong thong bao thoi gian tyu
truong téi hoc sinh cia 16p dé huy dong hoc sinh HS ra 16p theo thoi gian quy
dinh; Huy dong HS 16p 6 ra 16p dam bao theo sb luong tuyén sinh, bang moi
bién phap chong hién twong HS bo hoc trong hé. (Thong bao cu thé thoi gian
khi c6 chi dao ciia PGD)

+ Nha truong tién hanh bién ché 16p 6 theo quan diém khong t6 chirc khao
sat hoc sinh dau nam dé xép 16p, khong c6 16p chuyén chon.

+ Nha trueong tién hanh bién ché lai 16p 9: Tir 4 16p thanh 3 16p.

+ Bién ché hoc sinh chuyén truong vao céc 16p.

+ Ban giao cong tac chil nhiém (néu c6): Ban giao hoc ba, hd so hoc sinh
(Kem theo bién ban ban giao)

- CoNg tac phd cap gido duc:

+ GVCN kiém tra ho so HS va 1ap so yéu 1y lich hoc sinh chinh x4c: Ngay
thang nim sinh, noi sinh, chd &...; Ra soat ho so ¢4 nhan cua hoc sinh khi dugc
nhan 16p cht nhiém ngay tir ddu nam, yéu cau bo sung diéu chinh kip thoi (Béo
c40 bién ban ra soat so yéu Iy lich hoc sinh vé d/c Thuy)

+ GVCN 16p 9 nam hoc 2024-2025 théng ké sb lugng HS cua 16p da dd
vao THPT cong lap, hodc theo hoc tai cac truong THPT ngoai cong lap, hodc
hoc nghé ndp vé bo phan CM.

- GVCN ra so4t, nam bat, bao co tinh hinh HS 16p chu nhiém trudc khi HS
tuu truong: GVCN bao cao nhanh tinh hinh strc khée, si s6, hoan canh, su chuan
bi SGK, v4,., bat thuong( néu c6) HS (bao cdo vé d/c HT ngay 22/8)

- GVCN ra soat va thong bao hoc sinh chua ra 16p sau nghi he: GVCN can
ctr danh sach hoc sinh dugc ban giao dé ra soat hoc sinh néu thiéu phai huy dong
hoc sinh dén truong, khong dé hoc sinh bo hoc sau nghi hé. Béo cdo vé d/c HT
ngay 29/8.

2. Cong tac chuyén mon:

- Kién toan danh sach cac 16p cua nha truong: 656HS = 15 16p (khdi 8,9: 7
16p, khéi 6,7: 8 10p).

- Kién toan va td chirc 6n luyén cac doi tuyén hoc sinh gio6i bd mon van
hoa 16p 8, 9 ndm hoc 2025-2026. Cac nhém chuyén mon théng nhat ndi dung 6n
tap, khoi 16p 9:

- Mon Toan (d/c Diing); Mon Anh (d/c Van): Mon Hoa (d/c Tung); Mon
GDCD (T6 Trang); Moén Vin (Thu Hang); Mén Ly: (Bui Huong); Mén Tin:
(Giang); Moén bia: (Nhung): Moén Su: (Chi); Mon GDTC: (Duy Ngoc); Mon



Sinh: (Su)

- Phén cong cong tac chu nhiém 16p va chuyén moén nam hoc 2025-2026

(Kém Quyét dinh phdn cong nhiém vu cho CBGVNV ndm hoc 2025-2026)

- B0 phén chuyén mon 1én KH phan cong xay dung KHGD cac mon hoc

- Thyc hién tap huén theo cong van, ké hoach cua cac cép.

3. Gi4o duc toan dién
3.1. Giao duc dao dirc va phap ludt.

- Tiép tuc phdi hop v6i CMHS dé quan 1y hoc sinh trong thoi gian nghi he
hé, dic biét quan tAm dén cong tac tuyén truyén thyuc hién cac bién phap phong
chéng tai nan thuong tich.

- Khi hoc sinh tuu truong: T chire tuan sinh hoat tap thé ddu nim:

+ Cho HS hoc tap ndi quy nha truong: Thuc hi¢n cac quy dinh vé hoc tap,
lao dong, bao v¢ tai san, ngdn ngit, hanh vi Ung x1, trang phuc hoc sinh, quy
dinh phép luét... ;

+ Tuyén truyén trach nhiém thuc hién cac quy dinh vé ATGT: Hudng dan
hoc sinh quy dinh vé noi giri xe, to chtic cho hoc sinh ky cam két thuc hién céc
quy dinh vé ATGT, dic biét cha y vé thuc hién doi mil bao hiém khi tham gia
giao thong bang xe may dién, xe dap dién va quy dinh vé d6 tudi duoc phép diéu
khién xe may. GVCN lap danh sach cu thé vé hoc sinh tham gia giao théng
bang xe dap, xe dap dién.

+ Gido duc y thuc gilr gin tai san chung, y thuc st dung cac cong trinh
cong cong. Hudng dan hoc sinh cac quy dinh vé cac hoat dong trong nha truong
trong do6 luu ¥ viéc tuyét ddi khong cho hoc sinh ra khoi cong trudng trong thoi
gian mdi budi hoc.

+ Pbi véi hoe sinh l6p 6: Hudng dan cho hoc sinh vé cach hoc, s mon
hoc, s6 diém, cac tinh diém, xép loai...

3.2. Day va hoc cac mon véin hoa.

- Luya chon va thanh lap doi tuyén hoc sinh giéi cac bd moén van hoa doi
v6i khéi 9 va t6 chirc 6n luyén.

- Thuyec hién cac quy dinh vé chuyén mén:

+ Thuc hién xay dung chuong trinh ké hoach gi4o duc mén hoc theo dinh
hudng phat trién ning luc hoc sinh: Cac t6 chuyén mon thyc hién nghiém tdc
vi€c ra soat chuong trinh dé xay dung cac chu dé, bod sung, diéu chinh cac noi
dung pht hop véi cac vin ban chi dao va tinh hinh thyc té ctia nha truong. Luu Y
d6i voi cac noi dung nhu: Thoi gian kiém tra gitra ky; Bai hoc Stem d6i véi cac
moén Toén, Ly, Hoa, Sinh, Céng nghé; Hoat dong trai nghiém Stem; Chu dé mén
hoc...
+ Thong nhat quy dinh vé ghi chép hd so sd sach: Théng nhat vé khung
gido 4n d6i v6i timg mon; thoi gian ky duyét gido an; cach ghi chép so dau bai



(dic biét ddi véi cac tiét day bu), ghi chép ho so ca nhan, hd so cua td, hd so cac
chuyén dé.....

+ qu dinh vé thyuc hién va quan ly hd so truc tuyén: Cap nhat thong tin,
cap nhat diém, soan duyét gido an online, ...

3.3. Gi4o duc thé chit- thim myj va HPNG: ‘

- Trong thoi gian hoc sinh nghi hé, ting cuong cbng tac tuyén truyén

phong chéng dudi nuée.

- Cong tac bai:

+ Cuang ¢6 va luyén tap d6i v6i doi danh du, doi nghi 1& dé chuan bi cho
Khai gidng nam hoc mai.

+ Xay dung ké hoach hoat dong cua doi co do, quy ché xép loai thi dua
giita cac 10p; Xay dung KH cac hoat dong gio chao ¢ theo chu diém thang dé
phan cong cho céc tap thé 16p.

+ GVCN cac 16p phdi hop v6i GV day nhac, TPT doi chuan bi chuong
trinh van ngh¢ cho khai giang nam hoc méi.

3.4. Cong tac lao dong - Huwong nghiép:

- To chuc cho hoc sinh lao dong don vé sinh trudng, 16p: Sap sép ban
ghé, giat rém ctra, lau chui quat di€n, bao dudng diéu hoa. (Ban lao dong 1én lich
lao dong cho cac 16p, yéu cau ¢6 su chi dao va giam sat thuc hién cia GVCN va
nghiém thu két qua.). GVCN xay dung KH dé sau khi tiép tyu truong to chirc
cho HS lao dong, sip xép trang tri 16p hoc dé sin sang to chic cac HP giang
day.

- Phan cong lao dong chuyén trach dé GVCN chu dong xay dung KH chi
dao hoc sinh thuc hién: Cham soc cay, don vé sinh truong, ...

4. Xay dung c4c diéu kién thiét yéu

4.1.Dgi ngii:

- Thyc hién thanh 1ap cac to chuyén mén, t6 van phong, phan cong trach
nhiém cuy thé cho ting thanh vién hoi dong nha truong.

- T6 chirc va tao diéu kién cho GV tham gia chuong trinh bdi dudng
chuyén mén he theo lich ciia cac cap.

- B0 phén chuyén mén t chic bdi dudng doi ngii vé d6i mai PP giang
day, thuc hién gido duc Stem, quy ché chuyén mon...

- Thuyc hi¢n phan cong chuyén mon, phan cong cong tac chi nhiém 1ép
nam hoc 2025-2026: Doi ngil dang thiéu gido vién.

4.2.Co s6 viit chit

Sap xep lai CSVC nha truong: ,

+ Sap xep lai ban ghé cac phong hoc dam bao di so lugng va cung ching
loai: B/c Thanh, My kiém ké va dé xuat phuong an thuc hién. Bao cdo cham
nhat ngay 05/8/2024.



+ Phan cong cac d/c Gido vién chu nhiém td chirc ra soat CSVC 16p hoc,
béao cdo ngay 05/8/2024.

- Mua sim bd sung thiét bi day hoc:

+ T chuyén mon td chirc ra soat, sap xép lai thiét bi day hoc cung véi
nhan vién phu trach TBDH c6 bién ban ra soat va dé xuit bd sung céac thiét bi
can thiét dé dam bao cong tac day bd mon. Bao cdo cham nhit ngay 10/8/2024.

+ Khi HS tyu trudng, GVCN ra soat SGK d6i voi HS cua 16p, dé xuat hd
trg d6i voi cac truong hop HS ¢6 hoan canh kho khan.

- Quy dinh vé trach nhiém str dung, quéan Iy va bao quéan tai san duoc giao
cho c4 nhan hodc doan thé phu trach:

+ Tai san 16p hoc giao cho ting 16p va GVCN la nguoi dai dién.

+ Cac phong 1am viéc cua doan thé nao thi giao cho doan thé d6 va nguoi
dung dau s& 12 dai dién quan ly, trong d6 luu ¥ vé phong cta c4c t6 chuyén mon
phai c6 quy dinh cu thé vé trach nhiém bao quan tai san cua to va sir dung cong
trinh v¢ sinh chung.

+ Cac phong lam viéc ctia c4 nhan: Phong HT, Pho HT, Hanh chinh — Ké
toan, phong Doi, phong Y té do ca nhan tu quan 1y tai san.

+ Cac phong hoc chung phai c6 s6 nhat ky sir dung dé theo ddi tai san va
kip thot stra chira bao dudng, trach nhiém bao quan chung la cua bao vé¢.

- B0 phan vin phong chuan bi van phong pham phuc vu cac HP gi&o duc
ctuia nha truong

- Chl}én bi cac diéu kién cho khai giang nam hoc mai: Giao cho ”1:6 VP
xay dung ké hoach, du tru ’kinh phi, mua sam CSVC cac di€u ki¢n thiét yéu
phuc vu khai giang cham nhat ngay 20/8.

5. To chirc - quan ly

- Hop bau chic danh TT va TPCM cho nam hoc 2025-2026. On dinh hoat
dong cac td, cac doan thé: Duy tri hoat dong cua 02 td chuyén mon va 01 td van
phong. Céac doan thé: Poan thanh nién, Doi thiéu nién.

- On dinh HP cua thu vién va phong thiét bi day hoc.

- Chuan bj cac diéu kién cho L& khai giang ndm hoc moi.

- Tiép tuc quan triét thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé ky luat, ky
cuwong hanh chinh, dao dtrc nha gido, vin hoa cong so, quy tic Gmg xir va quy
ché 1am viéc cta Trung wong, cua tinh, ctia nganh va cta dia phuong.

Yéu cau 100% CBGVNV trong nha trudong thuc hién nghiém Quy ché
van hoa Gmg Xt noi cong so, tir trang phuc, van hoa giao tiép véi dong nghiép
VOl cép trén, van hoa hoi hop, viéc deo thé vién chirc. Noi dung van hda tng xir
giao cho cong doan phu trach giam sat va c6 bdo cdo hang thang, danh gia trong
cong tac thi dua khen thuéng. Cho nén dé nghi 100% CBGVNV nghiém tlc
thue hién. Ra soat va bd sung ndi dung thuc hién dao dic nha gido trong quy



dinh

- T6 chitc cho CBGVNV ky cac Cam két: khong vi pham vé dao dirc nha
gido; Khong td chirc va tham gia day thém trai quy dinh; khéng vi pham chinh
sach dan sb.

6. Mot s6 quy dinh vé hoat dong trong nha trudng:

* COng tac VTHC: Do ddng chi Nguyén Thi Thu Trang phu trach, phai
thuong xuyén cap nhat theo ddi Mail truong, in 4n cong vin va bao cao lanh dao
hang ngay. Thuc hién chi dao truc tiép cua dong chi Hiéu truong va P.HT nha
truong.

Phu trach cong tac can bd trong nha truong: Cac phan mém vé doi ngil,
cac bao cdo lién quan dén doi ngi.

Quan ly phﬁn mém SMAS. In sao céc tai liéu quan 1y hoc sinh (hoc ba, )
diém) theo chi dao ctia chuyén mon.

* Gido vién truc ban: Bao quat toan b hoat dong ctia toan trudng trong
tuan 1am nhiém vu truc ban.

- Béo cdo BGH tryc truong hoat dong bat thuong trong ngay va phdi hop
BGH truc trudng cung giai quyét cac sy viéc xay ra.

- Quan 1y s0 dau bai: Pau mdi budi hoc GVTB c¢6 trach nhiém phat so dau
bai ti cac 16p, cubi budi hoc thu s6 dau bai - tong hop va 12 ngudi cudi cing ra
khoi truong trong tuan tryc ban.

- Hop giao ban véi BGH vao 15h30 thtr 7 hang tuan.

* Phan cong phu trach phong diéu hanh BGH, phong chirc ning:

- T6 Hanh chinh phu trach cong tac vé sinh khu vuc phong diéu hanh
hang ngay.

+ Phong HT va PHT do dong chi Tran Ngoc, Huyén lao cong phu trach
(Rira coc chén, quét phong, lau phong 01 1an/tuan).

+ Phong Hoi dong giao dong chi Tran Ngoc, Huyén lao cong phu trach:
quét don hang ngay, chuan bi nuéc uéng cho CBGV nha trudng.

- Cac d/c dugc giao phu trach phong nao co6 trach quan 1y tai san cua
phong, tat cac thiét bi dién, khoa ctra trude khi ra vé.

- Cac phong chirc ning déu c6 May tinh, mdy in phuc vu céng viéc nén
yéu cau cac bo phan dugc giao co trach nhiém bao quan, gitt gin. Gidy in nha
truong dung cho BGH, bo phan vin phong dé in sao vin ban, tai liéu nha truong
giao cho timg phong ngay tir dau nim hoc (giao cho dong chi Trang-HC phu
trach).

* Lich hoat dong cac ngay thir 5 trong thang:

- Thoi gian hop héi déng: 14h00- Thir 5 — Tuan 1 cia thang (c6 hop dot
xuat khi c6 viéc can thiét can triéu tap).

- Thoi gian sinh hoat t6 chuyén mén: 14h00 - Thir 5 tuan 2- 4 ciia thang.



- Thoi gian sinh hoat cau lac bo so thich: Thi 5 tuan 3 cta thang (c6 ké
hoach cu thé chi dao).

7. Cac cong tac khac o

- Xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc: Cac t6 to chirc hop xay
dung chi ti€u thyc hién nhi€ém vy nadm hoc, chi tiéu thi dua, quy ché thi dua khen
thudng cuy thé...

- Sép xép va quy dinh vé lich hoc va thoi gian hoc ctia nim hoc 2025-
2026.

* Quy dinh vé lich hoc va thoi gian hoc ciia nim hoc 2025-2026:

- Budi sang:

Vao 16p : 6h50°- Vao tiét 1: 7h00°. Sau mdi tiét ra choi 5°, sau tiét 2 ra
choi 15’ danh cho hoat dong Doi.

- Budi chiéu:

Vao 16p : 12h50°- Vao tiét 1: 13h00°. Sau mdi tiét ra choi 5°, sau tiét 2 ra
choi 15° danh cho hoat dong Doi.

B6i dudng cac doi tuyén HSG, Hoc thém: bat dau tir tiét 2 (13:45p).

- Chuan bi c4c diéu kién t0 chirc L& khai giang nam hoc méi 2025-2026
theo dting ké hoach va chi dao cuia nganh.

- On dinh hoat dong cac t6 chirc, cac doan thé va phan cong trach nhiém
tung thanh vién trong nha truong.

- Xay dung quy ché 1am viéc va théng nhét vé 1 16i lam viéc trong nha
truong. Tiép tuc thuc hién nghiém tic chu dé coéng tac nam, cic né nép ky
cuong hanh chinh, thoi gian lam viéc thoi gian cong tac.

- Quy dinh tréch nhiém ddi véi timg vi tri cdng téc. 7 ,

- Hop Ban thuong truc cha me hoc sinh déu nam hoc: Trién khai ké
hoach dau nam hoc va ke hoach hop toan thé cha me hoc sinh lan thir nhat, cong
tac to chirc khai giang va ké hoach nam hoc méi du kién trong khoang thoi gian
tor ngay 29-31/8 do Hi¢u trudng chu tri, thanh pham gém Ban Dai di¢gn CMHS,
BGH, GVCN céc 16p. ‘ ‘ ,

- Bao cao UBND phuong v€ cong tac dau nam hoc, tyu truong va Ké
hoach t0 chirc Lé khai giang, bdo cdo dau nam hoc 2025-2026 vao ngay
18/8/2025. ’ ,

Trén day la danh gia két qua hoat dong thang 6,7 va ké hoach thang 8
nim 2025 cia trudong THCS Kim Son. Nha trudng yéu ciu cac to va cac bd
phan cin c ké hoach niy dé xay dung ké hoach hoat dong cho phu hop./.

Noi nhdn: ;
- Phong VH-XH phuong Mao Khé (b/c);
- BGH, cac TV nha truong ( t/h);

- Trang TTDT truong;
- Luu: VT.
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