                           PHÒNG GD & ĐT  ĐÔNG TRIỀU                                       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                        TRƯ​ỜNG THCS KIM SƠN                                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                          Số:     /KH- TrTHCS                                            Đông Triều, ngày 01 tháng 05  năm 2016
KẾ HOẠCH 
Tháng 5 năm 2015
A- Kết quả thực hiện nhiệm vụ tháng 04 năm 2016
1. Phát động và tổ chức các hoạt động phong trào thi đua  “ Cháu ngoan Bác Hồ chăm ngoan học giỏi”  từ 1/4 đến 19/5

2. Thực hiện kế hoạch dạy-học từ  tuần 32- tuần 35

3. Tham gia thi nghề phổ thông năm học 2015-2016
4. Tổ chức nghiệm thu đề tài sáng kiến kinh ghiệm và giải pháp sáng tạo năm học 2015-2016

5. Tổ chức tuyên truyền ngày bầu cử Quốc hội khóa XIV và bầu cử hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2016-2021

6. Tiếp tục tổ chức  hướng dần và tổng kết đợt thực tập sư phạm tập trung năm học 2015-2016

7. Tổ chức thi học sinh giỏi các môn văn hóa cấp trường năm học 2015-2016

8 . Tuyển chọn, thành lập và ôn luyện đội tuyển học sinh giỏi các mônvăn hóa khối lớp 8

          9.Tiếp tục tổ chức tuyên chuyền Phòng chống dịch bệnh mùa hè,  công tác giáo dục an toàn giao thông và các tệ nạn XH.

        10. Tổ chức phụ đạo học sinh yếu, bồi dưỡng học sinh giỏi và bồi dưỡng học sinh lớp 9 chuẩn bị thi tuyển sinh THCS
B- Kế hoạch công tác tháng 05 năm 2016
Nhiệm vụ trọng tâm:
1.Hoàn thành kế hoạch dạy học của học kỳ 2 năm học 2015-201
2. Tổ chức kiểm tra học kỳ 2 năm học 2015-2016

3.Tổ chức thi chọn học sinh giỏi các môn văn hóa khối  lớp 6,7,8

4.Tổ chức đánh giá, xếp loại học sinh, xét kết quả học sinh chuyển lớp năm học 2015-2016.
5. Hoàn thành hồ sơ, xét tốt nghiệp, cấp chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học lớp 9 năm học 2015-2016
6.Tham gia chuyên chuyên đề Đổi mới phương pháp dạy học và kiểm tra đánh giá học sinh theo định hướng phát triển năng lực học sinh cấp thị xã năm học 2015-2016
7.Tổ chức sơ kết thi đua đượt 4 chủ đề “ Cháu ngoan Bác Hồ chăm ngoan học giỏi” và tổ chức Đại hội cháu ngoan Bác Hồ Năm học 2015-2016
8.Tổ chức đánh giá chuẩn hiệu trưởng và chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2015-2016
9. Tổng  kết  công tác  thi đua, xét công nhận và đề nghị cấp trên xét công nhận các danh hiệu thi đua cấp thị xã, cấp tỉnh năm học 2015-2016
   10.Tổ chức Hội nghị  ban đại diện và Hội nghị toàn thể cha mẹ học sinh lần thứ 3 Năm học 2015-2016
   11. Tổng kết năm học 2015-2016
   12. Tham gia dự thi nghi thức đội cấp thị xã năm học 2015-2016
   13.Tham gia dự thi tin học trẻ cấp huyện năm 2015
   14. Bàn giao học sinh về sinh hoạt tại nơi cư trú.
Kế hoạch cụ thể
	SỐ

TT
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	TỔ CHỨC THỰC HIỆN
	THỜI GIAN
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG 

THAM GIA

	I.
	Công tác phát triển giáo dục
	
	
	
	

	1
	 Duy trì sĩ số học sinh báo cáo định kỳ cuối năm
	 Nhập kết quả học tập học sinh trên phần mềm
	15/5
	PHT
	Thư ký


	2
	Báo cáo kết quả thống kê cuối năm học
	Nhập số liệu trong phần mềm
	20-25/5
	HT
	Nhóm thư ký

	II.
	Hoạt động dạy và học
	
	
	
	

	1
	Tổ chức kiểm tra học kỳ II năm học 2015-2016
	Kiểm tra theo đề của Phòng Giaó dục và Đào tạo
	03-05/5
	HT
	GV và HS

	2
	Thực hiện  thanh toán kế hoạch dạy học  kọc kỳ II năm học 2015-2016
	 Thực hiện theo PPCT  SGD&ĐT
Và TKB năm học 2015-2016

	7/5 -  25/5
	BGH
	Toàn thể GV-HS

	3
	Tổ chức thi chọn học sinh giỏi năm học 2015-2016
	Đối tượng được tham hia dự thi là học sinh giỏi các bộ môn văn hóa ( Toán, lý. Hóa, sinh, địa, văn, sử GDCN, T Anh) từ khối 6 đến khối 9)
	12/5
	Ban tổ chức
	Các thành viên Ban giám khảo

	4
	Tổ chức ôn tập cho học sinh lớp 9 trước khi thi tuyển THPT năm học 2016-2017
	 + Căn cứ danh sách tự nguyện đăng ký  của học sinh và cha mẹ học sinh, 

+Thực hiện theo tài liệu hướng dẫn ôn tập của SGD&ĐT

+ Tổ chức ôn tập 2 môn Toán, Ngữ văn


	8/5-5/6

	HT
	GV dạy ngũ văn , Toán lớp 9 và 

HS lớp 9

	5
	Ôn tập đội tuyển tham gia dự thi tin học trẻ không chuyên cấp thị xã năm học 2015-2016
	Theo chương trình, tài liệu luyện tập của sở khoa học 
	Các ngày trong tuần
	GV Tin học
	Đội tuyển

	III
	Hoạt động ngoài giờ lên lớp
	
	
	
	

	1
	Tiếp tục duy trì nền nếp các hoạt động thi đua  thuộc chủ đề 

“ Cháu ngoan Bác Hồ chăm ngoan học giỏi” 
	+ Hoa điểm mười, giờ học tốt,  ngày học tốt,tuần học tốt, lớp tự quản,  đôi bạn cùng tiến, Thi kể chuyện tấm gương đạo đức của Bác Hồ

	Các ngày trong tháng


	TPT
	HS

	2
	Tham gia dự thi nghi thức đội và chỉ huy liên đội giỏi
	Thao điều lệ cuọc thi do Thị Đoàn triển khai tổ chức
	8-9/5
	TPTĐ
	Đội tuyển

	3
	Tổ chức đại hội cháu ngoan Bác Hồ
	Tổ chức theo kế hoạch và hướng dẫn của Hội đồng đội
	19/5
	TPT
	Đại biểucác chi đội

	4
	Tổ chức  tuyên truyền phòng chống các dịch bệnh mùa hè, phòng chống bệnh do vi rút Zika và sốt xuất huyết
	Tuyên truyền qua kênh thông tin phát thanh măng non, băng zon 

	Các ngày trong tuần
	Cán bộ Y tế trường học
	Đội tuyên truyền

	5
	Tổng kết năm học 2015-2016
Đối với học sinh toàn trường
	+ Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học
+ Khen thưởng học sinh giỏi, học sinh tiên tiến

+ Triển khai kế hoạch tổ chức nghỉ hè năm 2016
	26/5
	HT
	HS toàn trường

	IV
	Công tác chuyên môn
	
	
	
	

	1
	Tổ chức chấm kiểm tra học kỳ II năm học 2015-2016
	Thực hiện theo quy chế thi và chấm độc lập  2 giám khảo/bài kiểm tra
	03-06/5
	HT
	GV bộ môn

	2
	Giao ban triển khai kế hoạch tháng 5/2016
	Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ tháng 4-2016 và triển khai KH tháng 5-2016, Triển khai các văn bản chỉ đạo của PGD&ĐT
	  6/5
	HT
	Toàn thể GV,NV

	3
	Nhập điểm vào sổ điểm, tổng hợp điểm kiểm tra. 
	Thực hiện theo mẫu
	07/5
	PHT
	GV bộ môn

	4
	Tính điểm trung bình bộ môn, xét lên lớp cho học sinh các khối lớp
	Thực hiện Thông tư số 58/2011/TT-BGDĐT ngày 12/12/2011
	07-09/5 riêng lớp 9 song trước ngày 9/5
	PHT
	GVbộ môn, GVCN

	5
	Tổ chức  xét hạnh kiểm học sinh
	Thực hiện Thông tư số 58/2011/TT-BGDĐT ngày 12/12/2011
	   7/5
	HT
	Toàn thể GV,NV

	6
	Hoàn thành các báo cáo gửi Phòng GD&ĐT
	 Căn cứ kết quả đánh giá xếp loại theo biểu mẫu đẻ thống kê, tổng hợp, báo cáo
	 11/5
	PHT
	GV được phân công

	7
	Hoàn thành Hồ sơ xét tốt nghiệp lớp 9
	Hoàn thanh diều kiện về hồ sơ, danh sách theo quy định xét tốt nghiệp của Bộ GD&ĐT và hướng dẫn xét tốt nghiệp THCS năm học 2015-201 của SGD&ĐT, Phòng GD&ĐT
	8/5
	HT
	GV CN

 lớp 9

	8
	Hoàn thành việc đánh giá xếp loại chuyên môn của giáo viên cuối năm học 
	Căn cứ giờ dạy, kết quả kiểm tra hồ sơ giáo viên để dánh giá xếp loại
	20/5
	PHT
	Ban kiểm tra nội bộ

	9
	Xét tốt nghiệp  năm 2015-2016
	Theo HD của PGD &ĐT, Theo quyết định của UBND huyện
	12-14/5
	HT
	Theo quyết định

	10
	Duyệt tốt nghiệp tại phòng GD&ĐT
	Theo công văn 265/PGD&ĐT ngày 4/4/2016
	16-20/5
	HT
	TK&HT

	11
	Đánh giá xếp lạo chuẩn hiệu trưởng và chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2015-2016
	Căn cứ văn bả và quy chế xêp lạo chuẩn nghề nghiệp giáo viên và chuẩn hiệu trưởng bộ GD& ĐT quy định
	24/5
	HT
	GV-NV

	12
	Hoàn thành nhập dữ liệu các phần mềm trên Webse của trường
	Nhập các dữ liệu, PCGD,Đánh giá kiểm định chất lượng, điểm học sinh, báo cáo thống kê..
	12/5
	PHT
	Tổ công tác 

	V
	Công tác tài chính, CSVC
	
	
	
	

	1
	Hoàn thành Hồ sơ quyết toán , công trình nền  nhà để xe học sinh
	Tham mưu với Ban đại diện cha mẹ học sinh hoàn thành  nghiệm thu, quyết toán hợp đồng thi công, 
	20/5
	HT+ TBCMHS
	Ban Đại diện CMHS

	2
	Tổ chức kiểm kê tài sản CSVC kết thúc năm học 2015-2016
	Căn cứ quy định của tài chính, Tổ Kiểm kê lập văn bản báo cáo sau khi kiểm kê
	25-30/5
	HT
	Tổ VP

	3
	Tài chính công khai 
	Kế toán , nhân viên thủ quỹ lập văn bản công khai tài chính theo quy định, thông báo tài chính trước hội đồng giáo viên  trong buổi tổng kết năm học 
	30/5
	Tổ VP
	Nhân viên

	VI
	Công tác khác
	
	
	
	

	1
	Họp hội đồng thi đua, xét công nhận danh hiệu thi đua,  đề nghị công nhận danh hiệu thi đua năm học 2015-2016
	Căn cứ các công văn hướng dẫn của PGD&ĐT, quy  chế thi đua của ngành GD&ĐT
	13/5
	TBTĐ
	Hội đồng TĐ

	2
	Hoàn thiện hồ sơ thi đua nộp phòng GD&ĐT
	Theo biểu mẫu, hướng dẫn của HĐTĐ PPGD&ĐT
	16/5
	HT
	Tổ TKý

	3
	Tổ chức tổng kết năm học 2015-2016
	+ Tổng kết lớp học.

+ Tổng kết học sinh toàn trường

+ Tổng kết tổ chuyên môn
+ Tổng kết hội đồng  giáo viên nhà trường
	25/5

26/5

27/5

30/5
	GVCN

HT

TTCM

HT
	GV , NV

HScác lớp

Toàn thể CB,GV,NV,ĐB

	4
	Tham gia chuyên đề “Dạy – học theo định hướng phát triển năng lực học sinh và tích hợp kiến thức liên môn”  cấp thị xã
	 Bố trí giáo viên tham gia dự chuyên đề và  tham gia dạy minh họa môn lịch sử 
	Theo KH PGD&ĐT
	BGH
	Theo giấy triệu tập

	5
	Họp cha mẹ HS cuối năm học
	+Họp Ban đại diện CMHS toàn trường và Họp cha mẹ học sinh lớp 9

+ Họp toàn thể cha mẹ học sinh các lớp
	15/5

22/5
	Trưởng Ban đại diện CMHS
	Theo giấy triệu tập

	6
	Bàn giao học sinh về  nghỉ hè và sinh hoạt tại nơi cư trú
	Lập danh sách theo thôn, bàn giao về BCH đoàn phường, phân công giáo về các khu để phối hợpvới thôn quản lý học sinh
	31/5
	HT
	TPT, GVCN-Đoàn xã


Nơi nhận:                                                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG
 - Phòng GD&ĐT (b/c);                                                                                                                                               ( đã ký)  
 - BGH, TCM, TVP (t/h);                                                                  
 - Lưu: VP.                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                    Vũ Đức Hoạt                                                                                                                                                                                                                          
